Panduan pengisian permohonan Sertifikat Standar Apotek
pada aplikasi OSS RBA

STATUS : SERTIFIKAT STANDAR APOTEK BARU/PERUBAHAN ALAMAT

Definisi APOTEK BARU/ PERUBAHAN ALAMAT:

- Apabila pemilik modal/ sarana apotek adalah seorang Apoteker maka status
sebagal perseorangan

- Apabila pemilik modal/ sarana apotek adalah bukan Apoteker maka status
sebagal Non perseorangan/ Badan Hukum (CV/ Koperasi/ PT)

- Apabila ada perubahan Alamat/ pindah Lokasi apotek maka diharuskan
mengikutl prosedur seperti pengajuan baru dalam 0SS

- Sebaiknya pemilihan Lokasi bangunan apotek yang sudah ber IMB/ PBG-SLF

A Tahapan pengajuan izin operasional APOTEK BARU melalui 055 RBA

1. Login O55 menggunakan username dan password bila sudah terdaftar
2. Pilih menu Perizinan Berusaha -Kelola Usaha- Lokasi Usaha
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3. Dalam menu Lokasi usaha, klik Tambah Lokasi

- ARewcinttin

Janara TImmier

Gempol, Baxb. Pasurvan




4  Lengkapi data terkait Lokasi apoteknya seperti contoh gambar

FORM PENAMBAHAN POSISI LOKASI USAHA

5. Untuk pembuatan peta polygon, gunakan bantuan aplikasi BHUMI ATR

(https.//bhumi.atrbpn go.id/peta) dengan mengikuti tutorial sebagai berikut
a. Can Lokasi apotek dengan menggunakan bantuan koordinat/ Alamat/

nomor Akta tanah
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b Klik Logo BHUMI — Digitasi

c. Klik Digitasi Polygon, lalu isi nama Polygon dan tentukan 4 titik yang
menandakan lokasi bangunan apotek
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Seperti ini

d. Cek hasil penandaan Lokasi, pastikan ukuran luas bangunan sudah
sesual aslinya, lalu simpan
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Digitasi Polygon
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e Hasil simpan bisa dilihat di menu Meja Kerja dan bisa diunduh

f.  Unduh file SHP

Unduh Data Digitasi

Filih format file yang Anda Inginkan untuk mengunduh data

digitasi | Apotek BB]

Unduh File GeoJSON

Unduh File SHP

Kembali

6. Hasil download peta polygon BHUMI ATR berupa file zip bensi 1 folder, harap
diekstrak dulu file didalamnya lalu dicompres 4 file dengan format zip Kembali

agar bisa diupload kedalam OS5.

Mame i Date modified Tpe Size

|| POLYGOM.dbf 1241772025 1230 AM DBE File 1 KB
| | POLYGON.pij 1271772025 1250 AM PRI File 1 KB
| | POLYGON.shp 12/17/2025 1250 AM SHP File 1 KE
| | POLYGOM.sh 12/17/2025 1250 AM  SHXFile
Bl POLYGON e |2/17/2025 7:54 AM WinRAR ZIP archivi 1 KE




7. Setelah berhasil upload peta polygon kedalam 0SS, maka luas bangunan
otomatis terisi dan bisa melanjutkan ke tahap berikutnya (Simpan Posisi

Lokasi)
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6. Upload file PDF berupa data RTRW / masterplan (gambar desain kontruksi
bangunan)/ Site Plan, kemudian klik selanjutnya >

9. Tahap selanjutnya adalah melengkapi data kegiatan dan bidang usaha (contoh
gambar)
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10_Lanjutkan proses pengajuan sampai tahap berikutnya




11.5Setelah sukses pengajuan Lokasi dan bangunan, maka akan muncul status
seperti gambar. Klik Lanjut untuk melengkapi data usahanya

Persyarstan Cosar Porizinan Berusaho

Dok uamezmn

Pic #armn Dolumen Ttutum Tangpsl Akwmi

Perizinan Berusaha

1 et il Rl e Hlu Al

12.Dalam form data usaha, lengkapi informasi terkait usaha meliputi jumiah modal,
Jumliah tenaga kerja (seperti contoh gambar)
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13 _Klik Tambah Produk/Jasa sesual gambar (Kapasitas adalah estimasi omzet
setahun), lalu klik Simpan

TAMBAH PRODUK/JASA ®
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14 Selanjutnya melakukan Validasi resiko dengan parameter Seluruh, kemudian
klik Selanjutnya >
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15_Selanjutnya melakukan persetujuan lingkungan, bila belum pernah memiliki
SPPL maka perlu melakukan penampisan 1zin lingkungan dulu seperti gambar.
Apabila sudah pernah punya SPPL sebelumnya, maka input data SPPL sesual
yang diminta OSS.
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16 Tampilan pengajuan akan seperti gambar, lakukan penampisan izin lingkungan
melalui AMDALNET (pastikan profil akun O55 sudah mencantumkan email)
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17. AMDALNET - Pilin nomor kegiatan usaha yang akan dilakukan penampisan
dan isi data sesuai aslinya, sampai tahap akhir klik Selanjutnya
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18.Cek Kembali data pengajuan izin lingkungan, lalu Klik Simpan untuk memproses
penampisan.
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18_Apabila sudah berhasil, maka status Izin Lingkungan dalam O55 akan berubah
menjadi [zin terbit
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20 Lanjutkan proses penerbitan NIB baru
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21 Setelah NIB terbit, maka dapat melengkapi file2 terkait apoteknya sesual

petunjuk selanjutnya
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Berikut dokumen yang diupload dalam pengajuan sertifikat standar APOTEK BARU/
PERUBAHAN ALAMAT:

1. Persyaratan Denah Bangunan

a. Foto Apotek tampak depan

b. Informasi geotag Apotek

c. Informasi terkait batas2 apotek (utara, Selatan, barat, timur).

d. Informasi bahwa Apotek tidak berada di dalam lingkungan Rumah Sakit.

e. Gambar Denah bangunan - Denah bangunan yang menginformasikan
pembagian ruang dan ukuran ruang Apoitek (laycut ruangan disertal ukuran
tiap ruang)

2. Persyaratan Sarana, prasarana dan peralatan

a. Daftar dan foto sarana, prasarana dan peralatan yang tersedia di apotek.

b Foto Papan nama Apotek (bagian dalam, sudah terpasang di dinding)

c. Foto Papan nama praktik Apoteker (bagian dalam, sudah terpasang di dinding
ruang pelayanan).

3. Persyaratan SDM

a
b.

Surat Permohonan izin operasional (contoh terlampir)
Struktur Organisasi SDM yang ditetapkan oleh penanggung jawab Apotek
memuat paling sedikit terdin dari:
1} Informasi tentang SDM Apotek, meliputi:
a) Apoteker penanggung jawab
b) Direktur (untuk pelaku usaha non perseorangan)
c) Apoteker lain dan/atau TTK, asisten tenaga kefarmasian dan/atau
tenaga administrasi (jika ada)
2) Tugas pokok dan fungsi masing-masing SDM Apotek.
J) Jadwal praktek Apoteker dan Tenaga Teknis Kefarmasian.
Surat pernjanjian kerjasama Pemilik Sarana dengan Apoieker PJ yang disahkan
oleh notaris (untuk pelaku usaha nonperseorangan/ badan hukum)

_ Surat pemyataan komitmen untuk melaksanakan pelaporan self-assessment

tahunan dan pelaporan Pelayanan Kefarmasiaan setiap bulan dalam SIMONA
dan pelaporan pelayanan narkotika dan psikotropika setiap bulan dalam SIPNAP
Data Apoteker penanggung jawab WNI (KTP, STRA, dan SIPA)

informasi paling sedikit 2 (dua) crang Apoteker untuk Apotek yang membuka
layanan 24 jam

Surat |1zin Praktik (SIP) untuk seluruh Seluruh Apoteker dan/atau TTK yang
bekerja di Apotek.

4 Persyaratan Lainnya :

IMB/PBG/SLF yang sudah pernah terbit sebelumnya — sebaiknya Lokasi/

bangunan sudah memiliki IMB/ PBG-SLF
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Ferihal - Permohonan Izin Operasional Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Kab Pasuruan
bi

Pasuruan

Dengan Hormat,
Saya yang bertandatangan dibawah ini :

Nama Pemohon - nama pimpinan apotek

NIK - S —

Alamat e

Momor TelponWHP -
Selaku pemilik dan Apotek .

Bersama ini kami menyampaikan permaohonan izin operasional Apotek dengan data
sebagai benkut

Nama Apotek S R
Alamat Apotek D e A A B B A A AT
Kelurahan S
Kecamatan T
Status Bangunan - Milik sendin / Sewa (coret salah satu)

Serta mengajukan Apoteker Penanggungjawab Apotek sebagai berkut -
Nama Apoteker B s Sl S
NIK T e
Alamat KTP e e st g e
Alamat domisili P
Momor TelponHP -

Sebagal pertimbangan kami melampirkan -

1. Persyaratan Denah Bangunan

a. Foto Tampak depan Apotek

b. Informasi geotag Apotek

¢. Informasi terkait batas apotek

d. Informasi bahwa Apotek tidak berada di dalam lingkungan Rumah Sakit.

e. Gambar Denah bangunan - Denah bangunan yang menginformasikan
pembagian ruang dan ukuran ruang Apotek (layout ruangan disertai ukuran
tiap ruang)

2 Persyaratan Sarana, prasarana dan peralatan
d_ Daftar dan foto sarana, prasarana dan peralatan yang tersedia di apotek.
e. Foto Papan nama Apociek (bagian dalam, sudah terpasang di dinding)
f. Foto Papan nama praktik Apoteker (bagian dalam, sudah terpasang di
dinding).

3. Persyaratan 5DM
h. Surat Permochonan izin operasional
I.  Struktur Organisasi SDM yang ditetapkan oleh penanggung jawab Apotek
memuat paling sedikit terdin dari:
1) Informasi tentang SDM Apotek, meliputi:
a) Apoteker penanggung jawab
b) Direktur (untuk pelaku usaha non perseorangan)
c) Apoteker lain dan/atau TTK, asisten tenaga kefarmasian dan/atau
tenaga administrasi (jika ada)
2) Tugas pokok dan fungsi masing-masing SDM Apotek.
J) Jadwal praktek Apoteker dan Tenaga Teknis Kefarmasian.



|.  Surat perjanjian kerjasama Pemilik Sarana dengan Apoteker PJ yang disahkan
oleh notaris (untuk pelaku usaha nonperseorangan/ badan hukum)

k. Surat pernyataan komitmen untuk melaksanakan pelaporan self-assessment
tahunan dan pelaporan Pelayanan Kefarmasiaan setiap bulan dalam SIMONA
dan pelaporan pelayanan narkotika dan psikotropika setiap bulan dalam SIPNAP

|.  Data Apoteker penanggung jawab WNI (KTP, STRA, dan SIPA)

m. informasi paling sedikit 2 (dua) orang Apoteker untuk Apotek yang membuka
layanan 24 jam

n. Surat |zin Praktik (SIP) untuk seluruh Seluruh Apoteker dan/atau TTK yang
bekerja di Apotek.

Demikian surat permohonan ini kami ajukan, atas perhatiannya disampaikan
terimakasih.
Pemohon

Ttd tanpa materai

Nama pemohon



SURAT PERNYATAAN MELAKSANAKAN PELAPORAN SIPNAP DAN SIMONA

Saya yang bertandatangan dibawah ini -

Nama Apoteker PJ - ... ...
SIPA £
STRA e e g e
Nama Apotek e T e
Alamat Apotek S

bersama ini saya menyatakan bahwa saya akan melaksanakan pelaporan self-
assessment tahunan dan pelaporan Pelayanan Kefarmasiaan setiap bulan dalam
SIMONA dan pelaporan pelayanan narkotika dan psikotropika setiap bulan dalam
SIPNAP.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan tanpa paksaan dari
Fihak manapun untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.
Apoteker PJ Apotek

Titd diatas materai

Nama apoteker
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Apotek berada di area pertokoan dan wisata, apotek tidak berada dalam lingkungan /
area Rumah Sakit.

Batas

Utara

Selatan

Barat

Timur
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STRURTLUR ORGANISASL

Direltur Utnma

Apoteker Pengelols Apoiek

Staf Staf

DAFTAR TENAGA KERJAAPOTEK

N Mama Alamnat Tabhnn Lalas | SIP

i — i == ]

Jobdescription/ Tugas Masing-masing SDM
1. Apoteker PJ -
a. Merencanakan ...
c. Dst
2. Staf TTK:
a. Membantu APA ..

Data Apoteker (foto KTP, STRA, SIPA)
Data Tenaga Teknis Kefarmasian (foto KTP, STRTTK, SIPTTK)

Data Jadwal praktek tenaga farmasi

No | Mama | Jabatan | Senin | Selasa | Rabu | Kamis | Jumat

Sabtu

Minggu

A APA ' 07.00-
12.00

B TTK




